SO Y TE SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK BAC YEN Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sb: 12/TTr-BVBY Bic Yén, ngay 11 thang 01 ndm 2023
TC) TRINH

Xin y kién vé P& 4n vi tri viéc Jam nim 2023
ciia Bénh vién da khoa huyén Bic Yén

Kinh guri: S¢ Y té tinh Son La.

Cian cr Luét Vién chirc ndm 2010 duogc Quéc hdi nuée Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam khoa XII, ky hop thir 8 thong qua ngay 15 thang 11 nam
2010; Luat s6 52/2019/QH14 Luét stra d6i, bd sung mot sd diéu cua luat cén b,
cong chire va luat vién churc;

Cén cu Nghl dinh s8 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phti vé
vi trf viée 1am va so lugng nguoi lam viée trong don vi su nghiép cong 1ap;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cia Chinh phu
quy dinh co ché ty chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1ap

Can cir Quyét dinh 5O 3006fQD -UBND ngay 07/12/2021 cua Uy ban
nhan dén tinh Son La vé viéc giao quyén tu chi tai chinh cho cdc don vi sy
nghiép cong lap cép tinh giai doan 2022 - 2026;

Cén cir Huorng dan sé 1787/HD-SNV ngay 23/9/2021 cua S& Ndi vy vé
viéc xay dung Pé 4n vi tri viéc lam, bién ché cong chue, s6 lugng nguoi 1am
viée trong céc co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap;

Thyc hién Cong van s6 25/SYT-TCCB ngay 05/01/2023 ctia S& Y té vé
viée ndp d& 4n vi tri viéc 1am.

Bénh vién da khoa huyén Bic Yén xady dung Pé an vi tri viéc 1am ctia don
vi ndm 2023.

(c6 Dé dn vi tri viéc lam kém theo)
Kinh trinh S& Y t& xem xét, cho ¥ kién./.
Noi nhan:

-S& Y té tinh Son La;
- Luu: VT, TCHC.

Ths.Bs. Nguyén Trung Kién



SO Y TE SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK BAC YEN Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 11/DA-BVBY Bdc Yén, ngay 11 thdng 01 ndm 2023
PE AN
VI TRI VIEC LAM BENH VIEN DA KHOA HUYEN BAC YEN
NAM 2023
Phén I

SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

L. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN:

1. Khéi quat dic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong cita Bénh vién
da khoa huyén Bic Yén

1.1. V& t6 chirc bd may

Bénh vién da khoa huyén Bic Yén truc thude S¢ Y té Son La, ngay thanh lap
theo Quyét dinh s& 4108/QD-UBND ngay 19/12/2005 ctia Uy ban nhan dan tinh
Son La trén co s& chia tach tir Trung tAm y t& huyén Béc Yén thanh Bénh vién da
khoa huyén va Trung tdm Y té huyén. Hoat dong véi quy mé 100 giudong bénh,
giudong bénh thuce ké 1a 250 giudng.

- Tén don vi: Bénh vién da khoa huyén Béc Yén.
- Pia chi: Tiéu khu Phiéng Ban 2, Thi trin Bic Yén, Bic Yén, Son La.
- S6 dién thoai: 0212 3860 738.

- Email: bvdk.bacyen@sonla.gov.vn.

Bénh vién hién c6 15 khoa, phong chuyén mon, gém: 04 phong chtic nang,
11 khoa lam sang va can lam sang.

1.2. V@ s6 nguodi lam viée

Téng s6 ngudi lam viée hién c6: 121 ngudi (trong dé: Hop dong lao dong 18
nguor).

1.3. N§i dung hoat dong ciia don vi:

Dugc thanh lap ndm 2005 theo Quyét dinh s6 4108/QD-UBND ngay -
15/12/2005 ctia Uy ban nhan dén tinh v€ viéc thanh 1ap cac Bénh vién da khoa
tuyén huyén truc thugc S¢ Y te tinh Son La; Quyét dinh s6 154/QD-UBND ngay
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27 thang 3 nam 2019 vé quy dinh chic nang, nhiém vu va quyén han cua Bénh
vién da khoa huyén truc thudc S¢ Y t&;

* C6 chirc nang: (1) Bénh vién da khoa huyén 14 don vi su nghiép truc thude
S¢ Y té, c6 chirc ning cung cap dich vu chuyén mon, k¥ thuét vé kham bénh, chira
bénh, phuc hdi chirc nang va cac dich vy y té khac theo quy dinh cua phép luét; (2)
Bénh vién da khoa huyén chiu su chi dao, quan ly truc tiép vé tb chirc, nhan lyc,
hoat dong, tai chinh va co s& vat chét coa S& Y té; chiu su hudng din vé chuyén
mon, nghiép vu ctia cac don viy té tuyén tinh, Trung wong; chiu sy quan ly nha
nuéc cta Uy ban nhan dan cép huyén theo quy dinh ciia phap luét; (3) Bénh vién da
khoa huyén c6 tu cch phap nhan, 6 tru s, ¢6 con déu riéng va duge mo tai khoan
tai kho bac Nha nude va ngén hang theo quy dinh ctia phép luét.

* Nhiém vy cua Bénh vién 1a: (1) (;ép ctru, kham bénh va chita bénh; (2)’Trién
khai thyc hién cac du an, chuong trinh y t¢ & dia phuong theo phan cong, phén cap cua
S& Y té; t6 chic di€u tri nghién chét bang thubc thay the theo quy dinh cua phép luét;
thye hién cong tée két hop quén - dan y theo tinh hinh thye té & dia phuong; (3) Dao tao,
bdi dudng; (4) Nghién ctru khoa hoc vé y hoc; (5) Chi dao tuyén dudi vé chuyén mon, k¥
thuat; (6) Phong bénh; §7) Hop tac quéc t€; (8) Quan ly kinh té y te; (9) Quan ly va thuc
hién c4c chinh sich, ché d6 doi véi vién chire cta Bénh vién theo cac quy dinh hién hanh;
(10) Thuc hién quan ly tru s& lam viéc, tai san, tai chinh, ke toan, thong ke, bao cao theo
quy dinh; (11) Thyc hién nhitng nhiém vy va quyén han khac do S¢ Y t€ hoge Uy ban
nhan din huyén giao.

1.4. Pdi twong, pham vi, tinh chat hoat ddng cta don vi

- Déi tuong: Kham bénh, chén doan, diéu tri phuong phap y hoc hién dai va
phuong phép Y hoc ¢o truyén va phuc hdi chie néng cho nhiing ngudi bénh trong
va ngoai huyén dén kham, chira bénh tai bénh vién.

- Pham vi: Huyén Bfc Yén Son La

- Tinh chét: Bénh vién 12 don vi su nghiép cong 1ap, truc thuge S6 Y té Son
La. C6 nhiém vu td chirc kham, chita b¢nh cho nhan dan huyén Bac Yén va nhiing
ngudi c6 thé BHYT ding ky tai bénh vién.

1.5. Co ché hoat djng ciia don vi:

- Bénh vién hoat dong theo Quy ché hoat dong cua don vi sy nghiép cong
lé_‘l‘p, yc() tu cach phap nhén, c6 con dau va tai' khoan riéng; chiu sy chi dao, quan ly
vé td chirc, bién ché va hoat dong ctia S& Y t€ Son La.

- Pon vi dugc thuc hién tu chi mét phan vé tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thdng 4 ndm 2006 quy dinh quyén ty chu, ty chiu
tréch nhiém v& thuc hién nhiém vy, to chirc b may bién ché va tai chinh d6i véi.
don vi su nghiép cong lap.

- Bénh vién hoat dong theo quy ché bénh vién do B6 Y té ban hanh.
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2. Nhitng yéu tb tac dong dén hoat dong ciia don vi:

- Tinh hinh kinh té x3 hoi trong dia ban phat trién chua cao, cac té nan xa
hoi, dic biét 12 té nan ma tuy..., cac dich bénh: dich cim gia cAm, cim A(H5N1),
cim A(HIN1), dich tiéu chay cap nguy hiém, dich tay chin miéng, nhit 1a dién
bién cta tinh hinh dich bénh Covid-19...

- Mitc d6 hién dai héa cong so, trang thiét bi, phwong tién lam viéc co anh
hudng 16n ket qua cong viée.
A ~ 1 - r LA Iv\ Ld -~ - k] "
- Ché d6 lam viée, cach thirc t6 chirc cong vige cua co quan; Su phoi hop
cdng tac voi cac co quan, to chirc o lién quan.

- Co s6 ha tang, trang thiét bi con thiéu, chua dugc ddng bd, trang thiét bi y
té phuc vu cong tac khiam va chita bénh budc dau da duoc diu tu, trang bi nhung
con thidu dic biét 12 mot sé trang thiét bj may moéc hién dai nén phén nao tac dong
han ché dén chit luong kham, chita bénh cua don vi.

- Nhu ciu v& chim séc bao vé stic khoé cua nhan dén ngdy cang cao, bénh
ning va man tinh, tiém tang trong dén con kha nhidu, co cdu bénh tit ngay ngay
cang da dang, di&n bién phic tap, viéc rit ngén thoi gian didu tri cho bénh nhén la
kho khan.

3. Swcin thiét xdy dung Dé 4n vi tri viéc 1am

Xay dung Dé 4n vj tri viéc lam nhim xé4c dinh s6 lugng bién ché gén véi
ting vi tri viée lam, co cdu ngach vién chuc tai cac don vi tryre thudc, lam co s& dé
cép c6 tham quyén bd sung ngudn nhén lye, b6 tri bién ché cin thiét, pht hop véi
co cAu td chirc bd méy ctia don vi, dap img duge yéu cau nhiém vy dugc giao. Trén
co s& do thuc hién cong tac tuyén dung, b6 nhiém, do tao, bdi dudng, bo tri va st
dung vién chiic, ngudi lao dong c6 du tiéu chuin dam duong cong viéc phi hop voi
vi tri viéc lam, tig budc nang cao chét luong d6i ngii cén bd.

IL. CO SO PHAP LY

- Luat sb 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cua Quéc hoi vé Luat Vién chire.

- Lujt sb 52/2019/QH14 stra dbi, bd sung mot s6 didu cua Luét Cén bg, cong
chire va Luét Vién chuc.

- Luét kham bénh, chita bénh;

- -Luat Gidm dinh tu phap s6 13/2013/QH13; Luat sb 56/2020/QH20 Luét sira

d6i, bd sung mot s6 Piéu cua Ludt gidm dinh tu phap.

- Nghl dinh $6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phu vé vi tri viée
Jam va sb lwong ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong lap.

- Nghi dinh 120/2020/ND-CP, ngay 07/10/2020 cia Chinh phi thanh 13p, t&

chirc lai, giai thé va tu chi vé té chirc by mdy cua don vi su nghiép cong lap.



_ - Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Théng tu s6 16/2018/TT-BYT ngay 20/7/2018 cla By Y té quy dinh vé
kiém so4t nhiém khuén trong céc co s& kham bénh, chita bénh

- Thong tu lién tich gitta Bd Y té va B6 Nbi vy, gém céc Thong tu lién tich:
sb 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 quy dmh ma sd, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép bac si, bac sy hoc dy phong, y s¥; s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV
ngay 07/10/2015 ctia B6 Y té, B Noi vu, quy dinh ma s6, tiéu chuin chirc danh
nghé nghiép diéu dudng, ho sinh, Ky thuét Y; s6 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay
07/10/2015 quy dinh md sb, tiéu chudn chirc danh nghe nghiép duoc;
Thong tu sd 03/2022/TT-BYT ngdy 26/4/2022 cia B6 Y té v& viéc sira ddi, bd sung
mdt sb quy dinh vé tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh y té.

- Thong tu lién tich sé 24/2014/TTLT- BKHCN-BNV ngay 01/ 10/2014 cua

B6 Khoa hoc Cong nghé va B6 N6i vu Quy dinh ma sb va tiéu chuan chic danh
nghé nghiép vién chirc chuyén nganh khoa hoc va cong nghé; Thong tu 50
01/2020/TT-BKHCN ngay 20/01/2020 ctiia B Khoa hoc Cong nghé vé stra dbi, bo
sung mot s6 diu cia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN- BNV ngay
01/10/2014 cta B6 Khoa hoc Céng nghé va B6 Noi vu Quy dinh ma sé va tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép vién chic chuyén nganh khoa hoc va cong nghé;
Thoéng tu s6 14/2022/TT- BKHCN ngay 11/10/2022 cua B§ Khoa hoc Cong nghé
vé sira ddi, bd sung mét s didu ctia Thong tu lién tich s6 24/2014/TTLT-BKHCN-
BNV ngay 01 thang 10 ndm 2014 cua B¢ truéng B6 Khoa hoc va Cong nghe vaBo
trudng BO Noi vu quy dinh ma sé va tiéu chuén chtrc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh khoa hoc va cdng ngh¢ da duoc stra ddi, bd sung mot sé didu theo
Théng tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay 20 thiang 01 ndm 2020 cua B9 truéng B
Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu 02/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cua Bo Noi vu vé viée quy
dinh ma chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh c6ng nghé théng tin;
Théng tu s6 08/2022/TT- BTTTT ngay 30/6/2022 cia B Thoéng tin va Truyen
thong vé viée quy dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép luong dbi
v6i vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin.

- Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngdy 11/6/2021 cia B Noi vu quy dinh mé s,
tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép luong d6i véi céc ngach cdng chie chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén nganh vén thu; Thong tw s 06/2022/TT-BNV
ngay 28/6/2022 cta Boi Noi vu vé sira dbi, bd sung mot so diéu ciia Théng tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 quy dinh ma s6, tiéu chuin chuyén mén,

nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong

chirc chuyén nganh vén thu.
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L Thong tu sb 0?/2022[IT BNV ngay 31/8/2022 quy dinh chirc danh ma 80, tiéu
chudn chtrc danh nghé nghiép, thi hodc xét thang hang, bd nhiém va xep luong vién

chie chuyén nganh luu trd;

- Théng tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua Bo Tai chinh quy dinh ma
s, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chie
chuyén nganh K& toén, Thué, Hai quan, du tri;

- Quyét dinh s 08/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 ctia UBND tinh Son La
v& viéc ban hanh quy dinh vé phan cap quan ly td chirc bd may trong cac co quan,
t8 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap trén dia ban tinh Son La; Quyét dinh
$6 09/2021/QD-UBND ngay 26/5/2021 ctia UBND tinh Son La vé viéc ban hanh
quy dinh phan cap quan ly bién ché, can bo, cong chie, vien chue, lao dong trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nudc trén dia
ban tinh Son La; ’

- Quyét dinh s6 2119/QD-UBND ngay »8/8/2019 cita UBND tinh Son La vé
viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam trong céac don vi su nghiép cong 1ap; Quyét
dinh s6 2431/QD-UBND ngay 27/9/2019 cua UBND tinh Son La vé viéc phé duyét
danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung nang luc ciia vi tri viéc lam
trong cac don vi sy nghiép cong 1ap tinh Son La;

- Quyét dinh s6 653/QD-SYT ngdy 24/1 1/2017 ciia S& Y té tinh Son La vé
diéu kién, tiéu chuin chirc danh Trudng, Pho céac khoa, phong; Piéu dudng trudng;
K§ thudt vién trudng; Trudng, Phé Tram Y té x3 va tuong duong cla cc don vi
truc thude S Y t€ Son La;

- Quyét dinh sb 4108/QD-UBND ngay 19/12/2005 ciia UBND tinh Son La,

vé viée thanh 1ap cac Bénh vién da khoa tuyén huyén truc thudc S6 Y té Son La;
- Quyet dinh s6 3006/QD-UBND ngay 07/ 12/2021 ctia UBND tinh Son La
vé viéc giao quyén tu chu tai chinh cho cac don vi sy nghiép cong lap cap tinh giai

doan 2022 - 2026
- Nghi quyét s§ 122/2019/NQ-HDND ngay 06/12/2019 cia Hoi ddng nhan

dan tinh Son La vé chinh sach khuyén khich bac si, dugc si vé cong tac tai tinh Son
La, giai doan 2020 - 2025

- Quyetdinh s6 1561/QD-UBND ngdy 27/7/2020 cita Uy ban nhén dén tinh Son La
v& viéc nang hang doi v6i don vi su nghiép cong 1ap tryc thude SO Y t&;
- Quyét dinh s5 3337/QP-UBND ngay 04/12/2014 ctia Uy ban nhan dén tinh Son
La vé viéc kién toan co cau to chirc Bénh vién da khoa huyén Bac Yén;
- Quyét dinh s& 154/QD-SYT ngay 27/3/2019 ctia S& Y t& Son La vé viée quy
dinh chirc nang, nhiém vy va quyeén han cua Bénh vién da khoa huyén truc thude
S3 Y té tinh Son La. :



PHAN II
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEOQ CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MU'C PQ PHUC TAP

STT

Nhém cong viéc/Cong viée

A. NHOM VI TRi VIEC LAM LANH DAO QUAN LY

1

.r A
Giam doc

Phé Giam déc

- Phu trach céc hoat dong chuyén moén, k¥ thudt, nghiép vu

- Phu trach cong tac dugc, hanh chinh, ké hoach

Truwdéng phong

3.1

Phong T chirc - Hanh chinh

32

Phong K& hoach nghiép vy

33

Phong Tai chinh - K& toan

3.4

Phong Piéu dudng

Truwdéng khoa

4.1

Khoa Kham bénh

4.2

Khoa Hoi strc cap ciu

4.3

Khoa N6i téng hop

4.4

Khoa Truyén nhiém

4.5

Khoa Ngoai tong hop




STT

Nhém cdng viée/Cong vige

4.6

Khoa Phu san

4.7

Khoa Nhi

4.8

Khoa Y hoc ¢ truyén - VLTL - PHCN

4.9

Khoa Lién chuyén khoa

4.10

Khoa Xét nghiém - Chén doan hinh anh

4.11

Khoa Kiém soat nhiém khuén

4.12

Khoa Dugc - Trang thiét bi y té

Phé Trwong phong

5.1

Phong Té chire - Hanh chinh

52

Phong K& hoach nghiép vu

53

Phong Tai chinh - K& toan

5.4

Phong Piéu dudng

Phé Truéng khoa

6.1

Khoa Kham bénh

6.2

Khoa Ho6i strc cap ciu

6.3

Khoa Nbi téng hop

6.4

Khoa Truyén nhiém

6.5

Khoa Ngoai téng hop




STT

Nhom cong viée/Cong viée

6.6

Khoa Phu san

6.7

Khoa Nhi

6.8

Khoa Y hoc ¢b truyén - VLTL - PHCN

6.9

Khoa Lién chuyén khoa

6.10

Khoa Xét nghiém - Chan doan hinh anh

6.11

Khoa Kiém soat nhiém khuan

6.12

Khoa Duogc - Trang thiét bi y té

Diéu dudng trudng

7.1

Khoa Kham bénh

1.2

Khoa Hdi stic cap ciu

7.3

Khoa Ndi téng hop

7.4

Khoa Truyén nhiém

7.5

Khoa Ngoai tdng hop

7.6

Khoa Nhi

7.7

Khoa Y hoc ¢d truyén - VLTL - PHCN

7.8

Khoa Lién chuyén khoa

H9 sinh truéng

8.1

Khoa Phu san




STT Nhém cong viée/Cong viée

9 | Ky thuat Y truwdéng

9.1 | Khoa Xét nghiém - Chan do4n hinh anh

B. NHOM VI TRi VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH

1 |Bacsi

2 1¥4#

3 | Biéu dudng

4 |H¢ sinh

5 | Ky thuat Y

6 | Duogc

C. NHOM VI TRi VIEC LAM CHUC DANH CHUYEN MON DUNG CHUNG

1 | Té chirc nhan sy, hanh chinh téng hop

2 | Quan ly thiét bi y té, tin hoc

3 | Ké toan

4 | Van thu - Luu tri

5 | Tha qu¥

D. NHOM VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU

1 |Holy

2 | K§ thuat dién nudce




STT Nhém cdng viée/Cong viée

3 |Laixe
4 |Baove
5 | Phuc vu

) PHAN II1 )
BAN MO TA VI TRI VIEC LAM

A. VI TRi VIEC LAM LANH PAO, QUAN LY

1. Giam dbc

Tén VTVL: Gidm déc ﬂ;ﬂ;’g p 't:m "™
Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén

Quan Iy tryec tiép Giam dbc So

Quan Iy chirc niing SoY té

uan hé cong viéc
2 g quan

Céc sd, ban, nganh; cac phong, don vi; ¢4 nhan ¢6 lién

Muc tidu vi tri cong vige: co chirc nang khém bénh, chita bénh,trén dia ban huyén
Bic Yén theo quy dinh cua phap luat.Chiu trach nhi¢m trude Giam dbe SO Y té va
trude phap lut vé toan bd hoat dong cua Bénh vién.

Céc nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gi4 hoan thanh cong
viéc

- Quan ly chung hoat dong cia Bénh vién;
Quan 1y ngin sach, cong tac tai chinh ké
to4n; cong tac can bg; cong tic kham bénh
chira benh cong tac duge, trang thiét bi;
hop tac qudc té; xay dung td chirc bd may,
vi tri viéc lam, bién ché vién chirc, s6 lugng
ngudi 1am viée ciia Bénh vién

- Quan 1i va st dung tai chinh, tai san, trang
thiét bi ctia bénh vién; Quan li hanh chinh
bénh vién; Thyuc hién céac ché @6, chinh
sach ciia cong chirc, vién chire va ngudi lao
dong; HOi chdn, giéi thiéu bénh nhén
chuyén vién; Thyc hién quy ché dan chu co
sO
- Chi dao cong tac chuyén mon, cOng tac
nghién ciru khoa hoc; chi dao tuycn chuyén

Céc ndi dung cong viée dam bao dung
quy dinh, dung thAm quyén, kip thoi,
phu hop
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mén; Chu tri giao ban hanh chinh, giao
bién chuyén modn; dao tao, bdi dudng,
chuyén mon, nghi€p vu; du hoi nghi, hoi
thao,...; Tryc tiép thyc hién nhiém vy
chuyén moén nghiép vu (kham, didu tri...
nhur mot vién chirc thira hanh); Thye hién
cac nhiém vu, quyén han khac do Giam dbe
S& Y té giao va theo quy dinh cua phap luat
- Lam chu tai khoan, quan ly, chi dao st
dung ngén sach cua don vi J

2. Phé Giam doc

Ma VTVL: 1.2

Tén VTVL: Phé Giam doc Nady bét diu thye hién:

Pon vi cong tic Bénh vién da khoa Bic Yén

Quan Iy trye tiép Giam dbc S&

Quan ly chirc niing S& 'Y té: Bénh vién da khoa huyén Béc Yén

Quan hé cong viée Sﬁ; s&, ban, nganh; céc phong, don vi; cd nhan co lién

Muc tiéu vi tri cdng viéc: giip Giam dbc vé ting mit cong tac, do Giam d6c phan
cong va chiu trich nhigm trude Gidm dbc vé nhitng phén viéc dugc phén cong. Pho

. z A . r A s A ~ A A ) A

Giam dbc dugc quyen thay Giam doc giai quyet nhitng cong viéc theo sy uy quyen
] .r i -y L. r r - ~ ~ -~ ol i 1 J‘ re . r ‘«

cta Gidm ddc va phai bdo cdo lai nhiing cong viec d3 giai quyet voi Gidm doc

Tiéu chi d4nh gia hoan thanh cong

Cac nhiém vu chinh o
viée

2.1. Phu trach cac hoat dgng chuyén mon, k§ thuit, nghiép vu

- Phu trach cong tic chuyén mon cua don
vi; c4n 1dm sang; phé chu tich hoi dong
khoa hoc bénh vién, pho chi tich hji ddng
quan ly chéit lugng bénh vién. Tryc tiép phu
trach va chi dao cac khoa: Kham bénh,
Ngoai téng hop, Phy san, Lién CK, Xét
nghiém-CPHA (kham, diu tri.. nhu mot| .
vién chtre thira hanh). Céac ndi dung cong vige dam bao dung
quy dinh, ding tham quyen, kip thoi,

& am . ~ tr J: r d'A » ] 4
Tham gia cdng tdc cap cuu, dicu tr1 va phi hop

lam céc tha thuét cdp ciru bénh nhén theo
trinh do va chuyén nganh dugc dao tao.
Kiém tra va ky duyét bénh an cac khoa.

- Tham gia cong tac NCKH, chi dao tuyén
dudi; cong tac thuong tryc lanh dao theo
quy ché; Thira ty quyén cia Giam dbe, didu
lE:Emh hoat ddng ctia don vi khi duge giao

11




2.2. Phu trach hanh chinh, ké hoach, chi dao tuyén

- Tham gia lanh dao, chi dao quan ly hoat
dong tai chinh ciia bénh vién; tham gia xay
dung dé én, ké hoach, nhan lyc, cong tac
TCCB. phé chu tich hdi dong quan ly cht
luong benh vién, pho chu tich hoi dong
thubc va didu tri. Truc tiép phu trach va chi
dao céc khoa, phong: Phong T6 chire-HC,

Phong Ké hoach nghlep vu, Phong Diéu
dudng, Khoa Noi tong hop, Khoa Truyén
nhlcm, Kh Nhi, Khoa Kiém soat NK (kham,
didu tri... nhu mot vién chirc thira hanh).

- Tham gia cong tac cép ciru, didu tri va
lam céc thu thuét cdp ciru bénh nhén theo
trinh d6 va chuyén nganh dugc dao tao.
Kiém tra va ky duyét bénh an cac khoa.

- Tryc tiép thuc hién nhi¢m vu chuyén mon
nghiép vu chi dao tuyen cai tién chét lugng
bénh vién

- Chi dao ctng cd cic tiéu tri bénh vién,
trién khai 5S; Chuong trinh chdam séc sirc
khoe; cong tac phong chdy, chita chéy, dan
quén ty v¢, an ninh qudc phong

- Tham gia cong tdc NCKH, chi dao tuyén
duoi; cong tac thuong tryc lanh dao theo
quy ché; cong tac nhiém khuan moi
truyong; Thira uy quyén cua Giam dée, didu
hanh hoat dong cua don vi khi dugc giao

Céc ndi dung cong viéc dam bao dung
quy dinh, dung thAm quyén, kip thoi,

phu hop

3. Trwéng phong

Tén VI'VL: Truong phong

Mi VTVL: 1.3
Ngay bat dau thyce hién:

Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
Quan ly trye tiép Giam dbc Bénh vién
Quén Iy chirc niing Gidm déc Bénh vién

Quan hé cong viée

quan

Céc s&, ban, nganh; cac phong, don vi; ¢4 nhan c6 lién

Muc tiéu vi tri cong viée: Tham muwu, giip
dugc phin cong phu trach

Giam d6c Bénh vién thyc hién nhiém vy

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viée

12
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3.1. Trudng phong T6 chire - Hanh chinh

- Tham, muu xay dung ké hoach quy hoach
can b, t& chirc bd may, sip xép nhan lyc,
dao tao nhén lyc, cung ung vat tu, trang thiét
bi théng dung cho cdc khoa, phong trong
bénh vién va td chirc thye hién nhiém vu cta
phong, 14p du toan ngan sach, ké hoach thu
chi ctia bénh vién. Theo doi tai san

- Tham muu, dé xudt cong tic thi dua,
khen thudng, ky ludt, bd nhiém, tuyén
dung, tiép nhan, diéu dong, biét phéi vién
chire vi cong tac ké hoach ctia Bénh vién

- Xay dung quy ché, dé 4n, chuong trinh,
ké hoach, cdc loai vin béan thudc chic
ning, nhiém vu.

- Chi dao cong tdc quan ly tai san, tai chinh
ctia Bénh vién; cong tac tong hop, bio céo,
théng ké; ndi dung céc cudc hop, hoi nghi;
Quan ly, nhén xét, danh gia vién chirc va
quan ly hd so vién chirc cia don vi

- Ph01 hop vdéi cac khoa, phong chirc nang
dé xuét voi glam dbc bénh vién g1a1 quyét
nhitng van dé c6 lién quan den nguoi bénh.
Dinh ky béo cdo giam ddc vé nhan xét viée
sir dung hop ly vt tu tiéu hao ¢ cac khoa,
phong trong bénh vién.

Céc néi dung cong viéc dam bao ding
quy dinh, ding thim quyén, klp thoi,

phu hop

3.2. Trudéng Phong Ké hoach nghiép vu

- Tham muu 1ap ké hoach hoat dong cia
phong theo chirc nang nhiém vy; trinh
Giam déc phé duyét theo thim quyén va t6
chirc thuc hién

- Chi dao, didu hanh moi hoat dong cua
Phong; kiém tra, @6n déc moi thanh vién
trong phong thye hién nhiém vy theo ding
quy ché; Phdi hop véi cac Phong chtrc nang
thuc hién nhiém vu kiém tra, giam st hoat
dong thudc linh vye nhiém vu dugc giao

- Tham gia cong tac NCKH, chi dao tuycn
duéi; cong tac thuong truc theo quy ché.
Thue hién ché d6 thong tin bdo céo tinh
hinh hoat dong cua khoa kip thoi, day du
theo quy dinh; kiém tra viéc thyc hién ké
hoach, quy ché bénh vién, danh gid hoat

Céc ndi dung cong viéc dam bao ding
quy dinh, ding tham quyén, kip thdi,
phu hop
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d6ng chuyén mon cua cac khoa trong bénh
vién. Xay dung phén bd vat tu tiéu hao,
dung cu y té, gidm st vige su dung vat tu
tiéu hao dam bao tiét kiém hi¢u qua chong
lang phi, hudng din, kiém tra viéc ghi s0
sach, phiéu theo ddi, phiéu chim soc cho
didu duerng, k¥ thuat vién..

- Tryc tiép thuc hién nlnem vu chuyén moén
nghiép vy (kham, diéu tri....nhu mot vién
chire thira hanh)

3.3. Truéng phong Tai chinh - Ké tosn

- Tham muu, xay dung ké hoach, t6 chirc
thyc hién va bdo céo cac hoat dong: Quan
ly tai chinh; du toan, st dung ngan sich;
cap phat kinh phi theo dy todn da dugc phé
duyét; to chirc thu phi, gia dich vuy té; chi
tra luong, phy cap cho nguoi lao dong
thudc don vi; quyet toan tai chinh theo quy
dinh cua phép luat

- Phéi hop xay dung ké hoach va trién khai,
giam sat viéc thyc hién cac chuong trmh
du 4n trong va ngoal nudc; tai san, thube,
vt tu, co s ha tang, trang thiét bi; dao tao,
dao tao lién tuc, hdi thao, hoi nghi.

Céc ndi dung cong viée dam bao dung
quy dinh, dung thAm quyén, kip thoi,

phu hop

3.4. Truwong phong Piéu dudng

- Phan cong, cong tac thuong truc toan bénh
vién, y ta (diu dudng) nit hd sinh k¥ thuat
vién chim séc ngudi bénh toan dién theo quy
dinh, cong tic v§ sinh, chéng nhiém khuin
tai cac budng bénh va céac khoa.

- Phuy trach cong tac vé sinh chung, kiém
so4t nhiém khuén ctia toan don vi

- Phdi hop cong tac gifta cac khoa, phong
trong bénh vién, gilta bénh vién voi cic co
quan cé lién quan nhdm nang cao hi¢u qua
cong tac kham bénh chira bénh cta bénh
vién, Chuén bj céc phuorng an phong chong
thién tai, tham hoa va cac trudng hop bat
thuong khéc.

Céc ndi dung cong viéc dam bao dang
quy dinh, ding thAm quyén, kip thoi,
phu hgp

4. Truéng khoa

Tén VTVL: Trudng khoa'

Ma VTVL: 1.4
Ngay bat dau thuc hién:
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4 wmiess



Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Béc Yén

Quan Iy tryec tiép Giam dbc Bénh vién
Quan ly chirc ning Giam dbc Bénh vién

Quan hé cong viéce

quan

Céc s0, ban, nganh; cac phong, don vi; ca nhan ¢o lién

Muc tiéu vi tri cong viéc: Tham muu, gitip Gidm doc Bénh vién thyc hién nhiém vu

duoc phan cdng phu trach

Cac nhiém vy chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viée

- Lap ké hoach va trmh Gidm doc phé
duyét theo thAm quyen, Chi dao, td chic
thyc hién moi hoat dong cta khoa phu trach
theo ding quy ché

- Duy tri viée kiém tra, d6n ddc cic thanh vién
trong khoa thye hién t6t chirc trach ca nhén

- Phéi hop véi cac khoa, phong trong cdng
tac trién khai thyc hién nhiém vy chung cua
don vi. Thyc hién ché d6 thong tin bao cao
tinh hinh hoat dong cua khoa kip thoi, day
du theo quy dinh

- Tryc tlep thuc hién nhlem vu chuyén mon
nghiép vu (kham, diéu tri...nhu mot vién
chirc thira hanh)

Céc ndi dung cong viéc dam bao dung
quy dinh, ding thAim quyén, kip thoi,
phu hop

5. Ph6 Truéng phong

Tén VTVL: Pho Trudng phong

Mia VTVL: 1.5

Ngay bét dau thyc hién:
Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Béc Yén
Quain ly trye tiép Giam d6c Bénh vién
Quan ly chirc ning Giam ddc Bénh vién
s s on Céc s0. ban, nganh; cic phong, don vi; ca nhan c6 lién
Quan hé cong viéc quin y 0, Tganty; <6 PHAngs g

Muc tiéu vi tri cong vi¢e: Tham muu, gitip Gidm ddc Bénh vién thyc hién nhi¢ém vy

duoc phén cong phu trach

Cic nhiém vu chinh

Tiéu chi d4anh gi4 hoan thanh cong
viée

- Thyc hién tot cac chirc trach, nhiém vu
gitp viée truong phong quan ly, diéu hanh
hoat d6ng ctia Phong phu trich ¢6 hi¢u qua
- Tham gia cong tac NCKH, chi dao tuyén

dudi; cong tic thuong tryc theo quy ché

Céc ndi dung cong vigc dam bao ding
quy dinh, dung thim quyen kip thoi,

phu hop
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- Tryc tiép thyc hién nhiém vy chuyén mon
nghiép vy phd hop véi chic danh nghé
nghiép va ning luc ca nhén

6. Phé Truéng khoa

Tén VTVL: Phé Trudng khoa

Mi VTVL: 1.6
Ngay bat dau thyc hién:

Pon vi cong tic Bénh vién da khoa Bac Yén
Quan ly true tiep Giam doc Bénh vign
Quan ly chirc ning Giam doc Bénh vién

Quan hé cong viée

quan

Céc s, ban, nganh; cdc phong, don vi; ca nhan c6 lién

Muc tiéu vi tri cong viéc: Tham muu, giup Giam doc Bénh vién thyc hién nhiém vy

dugc phéin cong phu trach

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi d4nh gia hoan thanh cong
viéc

- Thuc hién tot céc chire trach, nhiém vu
gitip viée trudng khoa qudn ly, diéu hanh
hoat dong cuiia Khoa phuy trach c6 hi¢u qua

- Tham gia cong tac NCKH, chi dao tuyen
dudi; cong tac thuong tryc theo quy ché

- True tiép thyc hién nhiém vy chuyén mén
nghiép vu phu hop véi chic danh nghe
nghiép va nang luc ¢4 nhan

Céc ndi dung cong viéc dam bao dung
quy dinh, ding thAm quyén, kip thoi,
phu hop

7. Piéu dudng truéng

Tén VTVL: Diéu dudng truong

Ma VTVL: 1.7
Ngay bat dau thuc hién:

Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
Quan ly trye tiép Truéng khoa
Quin Iy chirc niing Giam déc Bénh vién
x . Céc so, ban, nganh; cac phong, don vi; cd nhén ¢6 lién
Quan hé cong viéc » B, DEAN, S PRONE, 2

quan

Muc tiéu vi tri cong viée: Tham muu, giup
phén cong phu trach

trudng khoa thye hién nhiém vu dugce

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viéc

- Thuc hién t6t cac chirc trich, nhiém vu
gitp viée truong khoa quan ly, didu hanh
hoat dong cta Khoa phu trach c6 hi¢u qua

- Tham gia cong tdc NCKH, chi dao tuyén

Céc ndi dung cong vige dam bao dung
quy dinh, diung thAm quyén, kip thoi,
phu hop
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dudi; cong tac thuong tryc theo quy ché

- Tryc tiép thue hién nhiém vy chuyén mén
nghiép vu pht hgp v6i chic danh nghé
nghiép va ning luc cd nhan

8. H sinh trudng

Ma VTVL: 1.8

Tén VTVL: H6 sinh trud e ,
ws WORE Ngay bat dau thuc hién:
Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Béc Yeén
Quin Iy true tiép Trudng khoa
Quan ly chirc ning Giam déc Bénh vién
Quan h§ cong vige 513:11;1 s&, ban, nganh; cac phong, don vi; ca nhan ¢6 lién

Muc tiéu vi tri cong viéc: Tham muu, giup
phén céng phu trach

trudng khoa thyc hién nhiém vu duge

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh céng
viéc

- Thue hién céc ki thudt chuyén mon, kiém
tra don dbc cac ho sinh trong khoa thyc
hi¢n ding Quy ché bénh vién va quy dinh
ki thudt bénh vién

- Tiép nhan va glal quyét nhiing dé nghi
ciia ngudi bénh, gia dinh ngudi bénh, trong
truong hgp vuot qua kha nang, quyén han
phai bdo cdo truong khoa gidi quyét.

- Quan li cong tac hanh chinh, quan li s6
sach. thong ké bao cdo, 1ap ké hoach cong
thc dwa vao ké hoach dugc giao. Phan cong
cong vigc cho ho sinh. Theo ddi chdm cong
hang ngay, tong hop ngay cong hang thang
dé trinh trudng khoa ki duyét:

- Tham gia dao tao cho h¢ sinh trong khoa
va hoc vién dén hoc tap theo su phan cong

Céc ndi dung cdng viée dam bao ding
quy dinh, dung tham quyén, kip thoi,

phu hop

| cua trudng khoa
9. Ky thuit Y truéng

Tén VTVL: K§ thuat vién truong

Ma VTVL: 1.9
Ngay bat dau thyc hién:

Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
Quan ly truc tiép Truong khoa
Quan ly chirc ning Giam déc Bénh vién
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Quan hé cong viéc
’ X quan

Cac s0, ban, nganh; cac phong, don vi; ca nhan co6 lién

phan cong phu trach

Muc tiéu vi tri cong viée: Tham muu, gitip truong khoa thure hién nhiém vy duge

Cac nhiém vy chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh cong
viéc

- Thue hién cac ki thuat chuyén mon, kiém
tra don ddc cac ki thuat y trong khoa thyc
hién ding Quy ché bénh vién va quy dinh
ki thuat bénh vién

- Tiép nhén va giai quyét nhitng dé nghi
cua ngudi bénh, gia dinh nguoi bénh, trong
trrong hop vuot qua kha ning, quyén han
phai bao céo trudng khoa giai quyét.

- Quan li cong tac hanh chinh, quan li s6
sach. thong ké bao céo, lap ké hoach céng
tac dya vao ké hoach duge giao. Phan cong
cong viéc cho ki thudt y. Theo di chim
cong hang ngay, tong hop ngay cong hang
thang dé trinh trudng khoa ki duyét:

- Tham gia dao tao cho ki thuat y trong
khoa va hoc vién dén hoc tap theo su phéan
cong cua trudng khoa

Céc ndi dung cong viéc dam bao ding
quy dinh, ding tham quyén, kip thoi,
phu hop

B. VI TRi VIEC CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN NGANH

1. Bac si

Tén VITVL: Béac si

Ma VTVL: 2.1
Ngay bat dau thyce hién:

Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Béc Yén
Quan ly tryec tiép Gidm déc don vi, Truéng khoa, Truéng phong
Quan ly chirc ning Gidm déc don vi, Trudng khoa, Trudng phong

Quan hé cong viéc

Cac so ban, nganh, cac huyén; cac phong ban chuyén moén,
chi cuc, don vi thude S va don vi lién quan

-a - r -~ - A 2 7 . A ) . r ) } - .
Muc ti€u vi tri cong viéc: dam bao thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu dugc

giao theo vi tri viéc lam

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

- Thyc hién viéc cdp ciru, kham bénh, chan doan, ra
y lénh di€u tri cho ngudi bénh theo ding quy ché
chuyén moén; tham gia lam céc tha thuat, phau thuat

theo trinh d¢ va chuyén nganh duogc dao tao

- Theo dbi sat tinh trang, dién bién va xir tri kip

thoi cho ngudi bénh

Céac ndi dung cong viéc dam bio
ding quy dinh, dung tham quyén,
kip thoi, phu hgp
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- Tham gia thuong tryc hang ngay; cong tac
phong chong dich bénh theo sy phén cong cua
Trudng khoa hodc Gidam doc bénh vién

2. Y st
" v M3 VTVL: 2.2
R Ngdy bt dau thye hign:
Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
Quan Iy trye tiép Giam dbc don vi, Trudng khoa, Trudng phong
Quan ly chirc ning Giam dbc don vi, Trudng khoa, Truéng phong
A A ia Céc s ban, nganh, cac huyén; cac phong ban chuyén moén,
Quan h¢ cdngviée | .00 don vi thude So va don vi lién quan

Muc tiéu vi tri cong viée: dam bao thuc hién va chiu trach nhi¢m vé nhiém vy duge

giao theo vi tri viéc lam

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc

- Phu giup Béac sy cap ctru, kham, ké don diéu tri
va lam hd so bénh 4n, céc thi thudt thuge chuyén
khoa dugce dao tao

- Tham gia cong téc theo ddi cham séc ngudi bénh;
thyuc hién Y 1énh ctia Bac si theo sur phan cong

- Tham gia cong tac nghién ciru khoa hoc, dao
tao, huéng din hoc vién, hoc sinh thue tap theo
su phan cong; tham gia thuong tryc hang ngay,
tham dy hoi thao chuyén mon va cac hoi nghi cia
bénh vién

- Tham gia kiém soét hd so bénh an.

Céc ndi dung cong viéc dam bao
dang quy dinh, ding tham quyen,
kip thoi, phu hop

3. Piéu duéng

A i ~ aVIVL: 2.

Tén VTVL: Dicu dudng glgaéy b‘;; I&ﬁu t?u_rc hign:

Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén

Quan Iy tryc tiép Giam dbc don vi, Truéng khoa, Truong phong

Quan ly chirec ning Giam doc don vi, Trudng khoa, Trudong phong

Quan hé céng vige Ce’ic SO jban, ngémh,. cécA htl}iéni cac p!lb_lgg ban chuyén
; mén, chi cuc, don vi thudc S va don vi lién quan

Muc tiéu vi tri cdng viée: dim bao thyc hién va chiu trach nhiém v& nhiém vu

duoc giao theo vi tri viéc lam

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc
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- Thyc hién cic nhiém vu chdm s6c nguoi bénh,
ky thuét diéu dudng, so clu, cip ctru cham séc
strc khoe cong ddng theo qui ché Bénh vién do
B) Y té qui dinh:

- Tham gia thuong trye chuyén mon theo sy phan
cong cua lanh dao khoa, Tham gia cac hoat dong
chim séc strc khoe ban diu & tuyén co s& theo sy
phén cong

- Thyc hién k¥ thuat didu dudng co ban cho
ngudi bénh theo chi dinh va sy phéiq cong;

- Theo d&i, danh gia dién bién hang ngay cua
ngudi bénh; phat hién, bdo céo Kkip thoi nhitng
dién bién bét thudong clia ngudi bénh

_ Chuén bi sin sang thudc va phuong tién cép clru;

Cac ndi dung cong vige dam
bao dung quy dinh, ding tham
quyén, kip thoi, phu hop

4, Ho sinh
5 R S Ma VTIVL: 2.4
Tén VIVL: Hf sinh Ngay bit dau thuc hién:
Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
Quan ly trye tiép Giam dbc don vi, Truéng khoa, Trudng phong
Quan ly chirc ning Giam dbc don vi, Truong khoa, Truong phong
i i% Céc so& ban, nganh, cic huyén; cdc phong ban chuyén
Quan.hyg cOng vige mdn, chi cyc, don vi thudc So va don vi li€n quan

- - r ~ - 2 2 ) - s . r . A A A
Muc tiéu vi tri cong viec: dam bao thuc hién va chiu trach nhiém ve nhiém vu

dugc giao theo vi tri vige lam

Céc nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh

~Kham va nhan dinh tinh trang sirc khoe ba me, tré
so sinh, ngudi bénh va ngudi sir dung dich vy, xac
dinh vin & wu tién cAn chim séc cua timg ddi
tuong;

- Lap ké hoach va thue hién cham soc ba me, tré
so sinh, ngudi bénh va ngudi st dung dich vu;

- Theo d&i, danh gi4 di®n bién hing ngay cua ba
me, tré so sinh, nguoi bénh va ngudi st dung
dich vy; phét hién, x{r tri ban dau, tién luong, bao
céo kip thoi nhitng dién bién bat thuong cho béc
sT diu tri va ho sinh phy trach, thyc hién y 1énh
ctia béc si v phdi hop véi ho sinh khic xir trf
di&n bién bat thudng

- Thye hién so ciu, cdp ciru san khoa, cap clru
hdi sirc so sinh ban dAu; kip thoi bdo céo va phoi

cong vige

Céc ndi dung cong vige dam
bao dung quy dinh, ding tham
quyeén, kip thoi, pht hop
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hop véi bac si phu trach hodc chuyén co s0' y té
tuyén trén;

5. Ky thuat Y

Tén VTVL: K§ thuat Y

Mai VTVL: 2.5

Ngay bét dau thyc hién:
Pon vi cong tic Bénh vién da khoa Biic Yén
Quin Iy tryec tiép Giam dbc don vi, Truéng khoa, Truong phong
Quan ly chirc nang Giam dbc don vi, Trudng khoa, Truéng phong
. n i J 4 b d s s rlh, r ~ ; r b1 ~
Quan h¢ cong viée CE)I\C sO 'ban nganh, cac hu}:e_:n‘ cac p%lo_r}g ban chuyén
mon, chi cuc, don vi thude So va don vi lién quan

Muc tiéu vi tri cdng viée: dam bao thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu

dugc giao theo vi tri vige lam

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viée

~ Tién hanh céc k§ thuat xét nghiém dam béo ding
quy trinh chuyén mon, chinh xéac

- Thyc hién viéc liy bénh phém va béo quan bénh
phim ding quy trinh k¥ thuat va quy ché chuyén
mon

- Doc va ghi két qua vao phleu xét nghiém; ghi
vao so theo doi va tra két qua kip thoi theo yéu
cau cua Bac s§.

- Pinh ky kwm ké va bao cdo viéc sir dung trang
thiét bj y té, thudc héa chat, sinh phim theo quy
dinh.

- Chuén bi va giup do ngudi bénh trude, trong va
sau khi tién hanh k¥ thut y.

Cac ndi dung cong vige dam
bao dung quy dinh, dGng tham
quyén, kip thoi, pht hop

6. Dwoc

Tén VITVL: Duogc

Ma VTVL: 2.6
Ngay bat dau thuc hién:

Pon vi cong tic Bénh vién da khoa Bic Yén
Quian ly tryec tiép Giam déc don vi, Trudng khoa, Trudng phong
Quén ly chirc niing Giam dbc don vi, Truong khoa, Trudng phong

Quan hé cong viéc

Cac so ban, nganh, cac huyén; cic phong ban chuyén
mén, chi cyuc, don vi thujc So va don vi lién quan

Muc tiéu vi tri cong viéc: dam bao thuc hién va chiu trach nhi¢ém vé nhiém vu

duoc giao theo vi tri vige lam

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viéc
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- Thyc hién viéc quan ly, bao quan, cap phét
thubc, vat tu, hoa chit theo dung quy ché Duge
Bénh vién

- Thuc hién quy trinh xuat, nhap thudc, vat tu,
hod chit vao kho; kiém ké, béo céo dinh ky ding
quy dinh.

- Thue hién cac nhiém vu quy ché cong tac
khoa dugc va quy ché sir dung thudc; Kiém
tra chit ché xuét, nhdp theo quy ché khoa
dugc, dam bao kho an toan tuyét d6i do BO Y
té qui dinh.

- Du tru, cap phat va bao quan thuoc thong
thuong, héa chit, nguyén liéu, vat tu'y té tiéu hao
trong pham vi nhi¢m vu dugc giao;

- Pha ché mot sé thudc thong thuong, bao ché
thubc dong y, thudc tir duoc lidu.

Céc ndi dung cong viéc dam
bao dung quy dinh, ding tham
quyén, kip thoi, phit hop

C. VI TRi VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG
1. T chitc nhan sy, hanh chinh, tong hop

Tén VIVL: 16 chic nhan sy, hanh chinh, tong ~ [Ma VTVL: 3.1

hop Ngay bat dau thye hign:

tDon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén

F)uﬁn ly true tiép Trudng phong, Giam doc

[Qui’m ly chirc nang Giam doc don vi

Quan hé cong viéc Cac s0, nganh cac co quan, don v1 ca nhén c¢o lién quan.

tac nhan sy cla co quan theo quy dinh.

Muc tiéu vi tri cong viée (1om 1t tong quan vé VTVL): Té chirc thyc hién cong

Cac nhiém vy chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
cong viée

- Tham muu cOng tac quén ly vién chic tai don vi;
c4c ché d, chinh sach ddi voi vién chire tal don vi
nhu nang luong, thang hang, bd nhiém, tiép nhén,
khen thudng, ki luat, dao tao, bdi dudng. ..

- Tham muu thyc hién cong tic dan van, dan
chu, CCHC cua don Vi.

- Tham muu cong tac quan Iy chét lugng bénh
vién, cong tac 5S cua don vi.

- Tong hgp, bao céo, thong ké két qua thuc hién
nhiém vy cta don vi theo thim quyén

Céc noi dung cong viéc dam bao
ding quy dinh, dung thdm
quyén, kip thoi, phu hop

2. Quan ly thiét biy té, tin hoc

hoc

Tén VIVL: Quan 1y thiét by te, tin [Ma VTVL: 3.2
gay bat d4u thuc hién:
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}Do’n vi cong tic Bénh vién da khoa Bic

Yén

[Quan ly trye tiep

Trudng phong, Gidm dbe

IQuan Iy chire m'l_g Giam doc don vi

|Quan h¢ cong viéc

ac scs, nganh céc co quan, don vi, ca nhan c¢0 li€n quan.

Vat tu, Thiét bi y té va cong nghé thong tin

Muc tiéu vi tri cong viée (tom tdt téng quan vé VTVL): Phu trach cong tic phong

Cac nhiém vy chinh

Tiéu chi dianh gia hoan thanh
nhiém vu

- Thye hién nhiém vu Klem tra, lap ké hoach bao
tu, stra chita céc thiét bi y té thong dung, thiét bi y
té k¥ thuat cao va cac dung cu y. té chuyén dung;
céc thiét bi thong dung va mot sO thLet bi dac thu
khéc nhu diéu hoa trung tdm, may say, may gidt,
hé théng nuéc loc, hé thong xir 1y chat thai, may
phat dién,. .. theo qui dinh cia By Y té

- Thyc hién cdc nhiém vy: Duy tri hoat dong
mang cong nghé thong tin 24/24 giv lién tuc
trong nim, dam bao hoat dong céc dich vu
mang bao vé thong tin dit liéu trong mang Bénh
vién, Trung tam, Duy tri, sira chita va cp nhét
tai liéu v thiét bi may tinh, cac phin mém {mg
dung; Hd trg k¥ thuat vé cong ngh¢ thong tin
cho nhan vién trong don vi; Truc tiép phéan bo
két ndi mang don vi theo qui dinh cia B Y té

Céc ndi dung cong viéc dam bao
ding quy dinh, dung thim
quyén, kip thoi, pht hgp

3. Ké toan

Tén VTVL: K& toan

Ma VTVL: 3.3
Ngay bat dau thye hién:

on vi cong tac

Bénh vién da khoa Bac Yén

[Quén Iy truc tiép

Truong phong, Gidm ddc

Quan ly chirc ning Giam doc don vi

Quan hé cong viéc

ac sd, ngémh céc co quan, don vi, ¢4 nhén c0 lién quan.

Muc tiéu vi tri cong viéce (tom tar rong quan vé

ctia don vi va cac ngudn kinh phi khéc.

VTVL):

Phu trach cong tac ké toan ngudn chi thudng xuyén va ngudn kinh phi sy nghiép

Céc nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan thanh
nhiém vu

- Xay dyng du toan kinh phi hoat dong ctia don
vi; quy chc chi tiéu cua don vi; Cong khai du
todn, quyet todn; Lap hd so ching tir theo
nguyéen tic tai chinh

- Xay chrng cic bao cdo cong tac tai chinh, ké
toan; Lap s6 sach ké toan; Giao dich vai kho
bac, ngén hang, bao hiém x& hoi.

Céc ndi dung cong viéc dam bao
ding quy dinh, dang thim
quyén, kip thoi, phu hgp
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- Tong hgp, bao cdo ning luong thudng xuyen,
ning luong trude thoi han; Hudng dan, d6n dbc
cac by phan chuyén mon hoan tat cac chimg tir
thanh quy€t toan; Thuc hién cac ché do dong
Bao hiém x3 hoi va cac ché d6 khac dbi voi
ngudi lao dong theo quy dinh

4. Van thw - Luu triv

Tén VIVL: Van thw, luu trir Ma VIVL: 3.4

gay bt dau thyc hién:
Don vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
{Quan ly true tiep Truong phong, Gidm doc

IQuén Iy chirc niing Giam doc don vi

|Quan hé cong viée Céac sd, ban, nganh; céc phong, don vi thuge S&; cac cof
uan, dcm Vi ca nhan ¢6 lién quan.

dung con déu.

Muyc tiéu vi tri cong viéc (tom 1dt tong quan vé VTVL):
Tham muu vé cong tac Vin thu cia co quan dam bao dung quy trinh, thu tyc. Tiép
nhan, chuyen giao, ludn chuyén cong vin di, dén theo quy dinh; quan ly viéc sir

Céc nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Tiép nhan, ding ky, chuyén giao vin ban den phat
thanh van ban di; Quan ly van ban di, dén, sap xép
ho 50 cong viée, quan ly con dau, Quan ly kho luu
trit ho so, tai liéu; co s& vt chét cua don vi

- Huéng dan vién chire, lao dong hop dong trong
don vi thuc hién quy trinh x@r ly van ban trén phan
mém quan ly vin ban; thiét 1ap hd so cong viée
phuc vu cong tac luu tri¥ tai li¢u; giao ndp vao luu
trit co quan.

- Phén loai, chinh ly, xac dinh gia tri, théng ke, sép
xép hd so, tai lidu; Bao dam bi mét, an toan hd so, tai
lidu; Lya chon ho so, tai liéu thudc dién ndp luu;
Lam thu tuc tiéu huy tai lidu hét gia tri theo quy dinh

Céc ndi dung cong viéc dam
bao ding quy dinh, ding
tham quyen kip thoi, phu
hop

S. Thu quy
Tén VTVL: Thu quy l%lﬁ VTVL: 3.5
gay bt dau thuc hién:
IPon vi cong tic Bénh vién da khoa Bic Yén
Iﬁuén ly true tiep Truong phong, Giam doc
IQuaén Iy chirc niing Giam doc don vi
|Quan hé cong viée Cac phong, don vi thudc; cac co quan, don vi, cd nhén cO
lién quan.

Muc tiéu vi tri cong viée (1om 1t tong quan vé VTVL):

Quan ly hoat dong thu - chi tién
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mit dam béo thyc hién ding theo Luit ngén sach nha nude va cée quy dinh lién quan

Céc nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Thuc hién Quan ly tién mat, thue hién thu - chi
tién mat tai don vi; Lam sb sach, doi chiéu s6 sach
vm ké toan; Giao dich véi kho bac; Thiét lap hd so,
sb sach, ching tir theo dung quy dinh

- Kiém soat tinh hop phéap, hop ly cua ching tir khi
xuat, nhép tién tir quy; Phéi hop véi vién chirc khac
trién khai cong viée theo trach nhiém duge glao Kiém
tra, thu thap thong tin, thong ké, quan ly ho so, lwu trix
tur lidu, so liéu chinh xéc, ding nguyén tic

Céc ndi dung cong viéc dam
bao dung quy dinh, dung
thAm quyén, kip thoi, phu

hop

D. NHOM VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU

1.Hp Iy

Tén VTVL: Hj Iy

gay

Ma VIVL: 4.1

bét dau thyc hién:

Don vi cong tac

Bénh vién da khoa Bic Yén

|Quan 1y truc tiép Trudng khoa, Gidm doc

IQuz’m ly chirc niing Giam doc don vi

[Quan hé cong viée

Cac so, ban, nganh; céc phong, don vi thuge Sg; cac co
uan, dcm vn, ca nhan c6 lién quan.

khuén bénh vién

Muc tiéu vi tri cong viéc (t6m tat tong quan vé VTVL):

Thyc hién v¢ sinh sach, dep, ngan nap, trit ty trong cac buong bénh, budng thu
thuat, buong tm, budng v¢ sinh, hanh lang, cAu thang, budng lam viéc cua khoa
theo quy ché quan ly budng bénh va budng thi thudt va quy ché chéng nhiém

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

~Thay, ddi dd vai cia ngudi bénh theo quy dinh.

- Dit cac thung réac tai cac vi tri quy dinh cia khoa
(c6 16t thi nylon & trong)

- Tap trung, phén loai rac tir cac budng bénh, budng
thu thuat vao thung rac chung cta khoa.

- Bao quan tdi san trong pham vi dugc phén cong..

Céc ndi dung cong viéc dam
bao ding quy dinh, dung
thAm quyén, kip thoi, phu
hop

2. K§ thuit dién nudc

Tén VTVL: K thut dién, nude Mi VTVL: 4.2

Ngay bit dau thuc hién:
Pon vi cong tac Bénh vién da khoa Bic Yén
Quan Iy trie tiép Trudng phong, Gidm dbc

|Quan ly chirc ning Giam doc don vi
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Quan hé cong viéc

quan.

Céc phong; cdc co quan quan, don vi va ca nhén c6 lién

Muyc tiéu vi tri cong viée (1om 1t téng quan vé VTVL): thyc cong tac kiém va phu
trach dién, nudc tai don vi dam bao thyc hién nhiém vy cua don vi

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Thuong xuyén kiém tra nhim phat hién va khac phye kip
thoi cac hu hong trong qua trinh sir dung, cdp nhat dinh ky
vao s6 theo ddi

- Lap du toan hodc ké hoach stra chira, thay thé cac vat tu
dién, nude hang thang

- Béo céo trong thoi gian som nhat moi sy ¢b xdy ra trong
qué trinh kiém tra, gi4m s4t phat hién

Thuc hién cong viéc
duogc giao dam bao tién
do, an toan, dap ung kip
thoi yéu ciu cong viée

3. Lai xe
Tén VTVL: Lai xe a VTVL: 4.3

Ngay bat dau thuc hién:
Pon vi cong tic Bénh vién da khoa Bic Yén

Quan Iy true tiép Trudng phong, Giam doc

Quén ly chirc niing Giam d6c don vi

Quan hé cong viéc

quan.

Céac phong; cic co quan quan, don vi va cd nhén co lién

giao thong dudng bo.

Muc ti€u vi tri cong viéc (fom tdt tong quan vé VTVL): Pua, don thu trudng co quan,
cac phong di cong tac theo chwong trinh, k& hoach, lich lam viéc dam bao an toan.
Van chuyén bénh nhan, l4i xe an toan. Chap hanh cac quy dinh va quy téc an toan

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Thue hién l4i xe an toan, thuc hién ding cac quy dinh vé
an todn giao thong, dam bao an toan cho ngudi, xe trén
dudng cong tac;

- Béo quan va gitr gin xe t6t; Ludn kiém tra xe nhim phat
hién va khic phuc kip thoi cac hu hong, bao tri xe theo
dinh ky, cip nhat ddy di vao s6 theo dbi thiét bi

- Giir gin bi mat ndi dung cong viéc ldnh dao hodc vién
chuce trao. do6i trén xe; Bdo cdo trong thoi gian sém nhat
moi su ¢b xdy ra trong qua trinh lwu thoéng cho cip trén
hodc Truong phong, bao gom : tai nan giao thong, phat do
vi pham luét, hu xe, tic duong

Thuc hién cdéng viée
duge giao dam bao tién
do, an toan, dap Gng kip
thoi yéu cdu cong viée

4. Bao vé

Tén VIVL: Bao vé Ma VTVL: 4.4

gay bit dau thuc hién:
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Don vi cong tic Bénh vién da khoa Bic Yén

IQuan Iy truc tiép Truong phong, Giam ddc

IQuan Iy chite niing  [Trudng phong, Giam ddc

IQuan hé cong viée

nhan co6 lién quan.

Céac phong, don vi thudc; cac co quan quan, don vi va c

Dam bao an ninh an toan co quan.

Muc tiéu vi tri cong viée (1om tdt téng quan vé VTVL):

Cac nhiém vy chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vy

- Kiém tra gidy to, huéng dan khach dén lam viéc ra
vio cbng theo dung thu tuc cua cO quan, quy
dinh;Ghi vao sb thuong trye ndi dung glay gidi thiéu
va don vi khach can dén giao dich

- Bao v¢ tai san cua co quan, phuong tién di lam cia
CBCC,VC va khach dén co quan; Tuan tra, kiém tra,
dam bao an ninh trit tu ;

- B4o céo kip thoi cho cép trén, ¢ trach nhiém xir Iy
khi xdy ra sy ¢6; Thuc hién bio cédo vé cong tac bao

vé co quan theo dinh ky va khi ¢6 yéu cau

Thyc hién cong viéc dugc
giao dam bao tién d¢, an
toan, dap Ung kip thoi yéu
cau cong viée

5. Phuc vu

Tén VTVL: Phuc vu

Ma VTVL: 4.5
Ngay bat dau thuc hién:

Don vi cong tac

Bénh vién da khoa Bic Yén

Quin Iy truc tiép

Truong phong, Giam dbc

IQuin 1y chirc niing

Trudng phong, Gidm doc

Quan hé cong viéc

nhén cd lién quan.

Cac phong, don vi thudc; cc co quan quan, don vi va c§

Muc tiéu vi tri cong viée (t6m tdt tong quan vé VIVL):

Pam bao v¢ sinh sach s€, gon gang phong lam viéc va khuén vién, phuc vu tot cac

cuc hop, hoi nghi tap huin cia co quan, don vi td chic.

Cac nhiém vu chinh

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

- Thyc hién quy trinh phuc vu lanh dao, Don dep vé
sinh & céc phong lanh dao, hanh lang va khuén vién co
quan;

- By tri va chuén bi phong hop va nude udng; Giit gin
v¢ sinh & sach sé&; Bao quan cac dung cy lam

- Phéi hop Vin thu chuyén, giao cac tai liéu hd S0 gidy
td vao phong lam viéc cta lanh dao khi c6 yéu ciu

Thuc hién cong viée duogc
giao dam bao tién do, an
toan, dap ung kip thoi yéu
cdu cong viée




PHAN 1V
KHUNG NANG LUC CUA VI TRi VIEC LAM TRONG CAC PON VI SU NGHIEP
Y TE CONG LAP TRUC THUQC SO Y TE

STT i :gln:m;c Trinh d§, ning lye, ky ning

A.NHOM V] TRi VIEC LAM LANH DAO QUAN LY

- C6 bang t6t nghiép Béc si trd 1én hodc nganh/chuyén nganh
khac phu hgp véi nganh, linh vye cdng téc

- Gift chirc danh nghé nghiép hang III hodc twong dwong trd
1én hodic c6 du diéu kién, tiéu chudn tiép nhén lam vién chirc
theo quy dinh hién hanh

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao quan ly cap phcmg va
twong duong trd 1én hodc chung chi quan ly bénh vién.

1 | Gign d8¢ - C6 bing Trung cép ly luan chinh tri hodc twong duong tro
1€n

- C6 thoi gian gitr chirc vu cap Phé don vi sy nghiép cong lap
truc thude s& va twong duong it nhat 02 nam (24 théng)

- C6 niing luc, ki niing: 1anh dao, quan ly, t6 chie, diéu hanh,

huéng dan, dinh hudng; xir ly tinh hudng, phan tich, tong hop,
giao tiép, phdi hop, sir dung may vi tinh

- C6 bang tot nghiép Béc si trd 1én hodc nganh/chuyén nganh
khéc phu hgp véi nganh, linh vyc cong tac.

- Gift chitc danh nghé nghiép hang III hodc twong dwong trd
1én hodc c6 du didu kién, tidu chuin tiép nhan lam vién chirc
theo quy dinh hién hanh.

- Co ching chi bdi dudng lanh dao quan ly cap phong va
twong duong tré 1én hodc ching chi quan ly bénh vién.

- C6 bing Trung cép 1y luan chinh tri hodc twrong duong tro

) Pho giam 1én.
doc - C6 thoi gian giit chirc vu trudng phong thudc don vi sy
nghiép cbng lap thudc s¢ va twong duong it nhit 02 nim (24
thang).

- Truong hop theo co céu tb chire, vi tri viée lam cla don vi
khong ¢6 phong thudc don vi thi phai co it nhat 03 nam (36
thang) kinh nghi¢m trong nganh, linh vyc céng tac.

- C6 néing lyc, ki nang: lanh dao, quan ly, tb churc, dleu hanh,
hudng dan, dinh huéng; xtr 1y tinh hubng, phén tich, tong hop,
giao tiép, phdi hop, sit dung méy vi tinh.

28



STT

Vi tri viéce
lam

Trinh d§, ning lye, k§ niing

Truong
phong

- C6 bang t6t nghiép Béc si trd 1én hodc nganh/chuyén nganh
khac phu hop véi nganh, linh vyc cong tac

- Giit chirc danh ngh nghiép hang III va twong dwong trd 1én.
- C6 bing So c¢ip Ly luan chinh trj trd 1én.

- C6 thoi gian giir chirc vy Phé Trudng cac khoa, phong va
trong duong thudc don vi sy nghiép cong lap truc thude so,
ban, nganh tinh it nhat 02 nim (24 thang)

- C6 nang lyc, ki néng: lanh dao, quan ly, t6 chirc, dléu hanh,
hucmg dan, dinh huéng; xtr ly tinh hubng, phén tich, tong hop,
giao tlep, phon hop, s dung may vi tinh.

Trudng khoa

- C6 bang tot nghiép Bac sT trd 18n hodc nganh/chuyén nganh
khac phu hop véi nganh, linh vyc cong tac

- Giit chirc danh nghé nghiép hang III va trong dwong trd [én.
- C6 bang So cép Ly luén chinh trj tr& 18n.

- C6 thoi gian gilt chire vu Pho Trudng céc khoa, phong va
tvong duong thude don vi sy nghi€p cong lap true thude s,
ban, nganh tinh it nhit 02 nim (24 thang)

- C6 néng lyc, ki néng: lanh dao, quan ly, tb chire, dléu hanh,
hudng | dan, dinh huéng; xtt Iy tinh hubng, phén tich, tong hop,
giao tlep, ph01 hop, st dung may vi tinh.

Pho Truong
phong

- C6 bang t6t nghiép Béc si trd 1én hodc nganh/chuyén nganh
khac phu hgp v6i nganh, linh vuc cong tac

- Giit chirc danh ngh& nghiép hang III va twong dwong tré [én.
C6 bang So cap Ly luan chinh tri trd 1én.

- C6 it nhit 02 nam (dii 24 thang) kinh nghiém trong nganh,
linh vuc cOng tac.

- C6 néng lyc, ki ndng: lanh dao, quan ly, t6 chirc, dléu hanh,
huorng dan, dinh huéng; xr Iy tinh huong, phan tich, tong hop,
giao tiép, phdi hop, sir dung méy vi tinh.

Phé Trudng
khoa

- C6 bing tét nghiép Bac si trd 1én hodic nganh/chuyén nganh
khac phu hgp vdi nganh, linh vye cong tac

- Giit chire danh ngh nghiép hang III va twong duong trd 1én.
C6 bang So cip Ly ludn chinh trj trd 1én.

- C6 it nhét 02 nim (di 24 thang) kinh nghiém trong nganh,
linh vyc cong tac.

- C6 néng lye, ki ndng: lanh dao, quéin ly, td chure, dléu hanh,
hudng dan, dinh huéng; xt ly tinh hubng, phén tich, tong hop,
giao tiép, phdi hop, sir dung méy vi tinh.
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STT

Vi tri viée
lam

Trinh d9g, ning lye, ky ning

Diéu Dudng
trudng

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh diéu dudng
- Gitr chte danh nghé nghiép hang III va turong duong trg 1én.
C6 bang So cip Ly luan chinh trj tr& 1én.

- C6 it nhat 02 nam (du 24 thang) kinh nghiém trong nganh,
linh vuc céng téc.

- C6 nang lyc, ki nang: lanh dao, quan ly, td chic, didu hanh,
huéng dan, dinh hudng; xi Iy tinh huéng, phén tich, tong hop,
giao tiép, phéi hop, sir dung méy vi tinh.

Ho sinh
trudng

- C6 béng tét nghiép dai hoc nganh Ho sinh .

- Giit chire danh nghé nghiép hang III va tuong duong trg 1en.
- C6 bang So cdp Ly luan chinh tri hodc turong duong trd 1én.

- C6 kinh nghiém cong tac tir di 02 ndm (da 24 thing) trong
linh vyc dugc phén cdng cong tac.

-Co nang lue, ki nang: 1anh dao, quan ly, t6 chuc, dleu hanh,
hudng | dan, dinh hudng; xir Iy tinh huong, phén tich, tong hop,
giao tiép, phdi hop, sir dung méy vi tinh.

K¥ thuat Y
trudng

- C6 bang tot nghiép dai hoc nhém nganh K§ thuat Y
hoc/nganh k¥ thuat phuc hinh rang,

- Giit chirc danh nghe nghiép hang III va twong duong trg 1én.

- C6 bing So cép Ly luén chinh tri hodc twong duong tro l1én.
- Co6 kinh nghiém cong tac tir dG 02 ndm (dG 24 thang) trong
linh vye dugce phén cong cong tac

-Co nang lye, Ki néng: lanh dao, quan ly, t6 chirc, dleu hanh,
hudng dan, dinh huéng; xtt ly tinh hubng, phén tich, tong hop,
giao tlep, phdi hcrp, sir dung may vi tinh

B. NHOM VI TRI VIEC LAM CHUC DANH NGHE NGHIEP CHUYEN
NGANH

Bac sy

- C6 bang tdt nghiép béac si nhém nganh Y hoc (trlr nganh Y
hoc dy phong); béc si nganh Ring - Ham - Mit,

- C6 chig chi bdi dudng theo tidu chudn chirc danh nghé
nghiép béc si hodc cé ching chi hanh nghé kham bénh, chita
bénh (dung cho cac hang chire danh bac s1).

- C6 nang lyc, ki nang: to chtre, hudng dan dinh huong; xu ly
tinh hudng, phan tich, tdng hop, giao tiép, phdi hop, sir dung
may vi tinh.

Y sy

- C6 bang tot nghiép Y s1 trinh d§ trung cép

- C6 nang lye, ki nang: to chure, hudng da.n, dinh hudng; xir ly
tinh hudng, phén tich, tong hop, giao tiép, phdi hop, sir dung
may vi tinh

Diéu dudng

- C6 bang t6t nghiép cao déng Diéu dudng tré lén ‘
- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghe
nghi¢p dicu dudng hodc c6 ching chi hanh nghe khédm bénh,
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Vi tri viée
lam

Trinh d¢, nang luc, k§ nang

chiva bénh (ding cho cac hang chirc danh diéu dudng)

-Co nang luc, ki néng: t0 chuc, huéng dan, dinh hudng; xur ly
tinh hudng, phén tich, tdng hop, giao tiép, phdi hop, str dung
may vi tinh

Ho sinh

- C6 bing tot nghiép cao dang Ho sinh trd 1én

- C6 chimg chi bdi dudng theo tidu chuan chirc danh nghé
nghiép hé sinh hodc cé chitng chi hanh nghé kham bénh, chita
bénh (ding cho cac hang chirc danh h¢ sinh)

- C6 nang luc, ki nang: t6 chirc, hudng dan, dinh hudng; xir ly
tinh hudng, phén tich, tong hop, giao tiép, phdi hop, sir dung
may vi tinh

K¢ thuat Y

- Cé bang tot nghiép cao dang trd 1én chuyén nganh Ky thuét y
hoc/K¥ thuat phuc hinh rang

- C6 chig chi bdi dudng theo tidu chun chirc danh nghé
nghiép k¥ thudt y hodc c6 chimg chi hanh nghé khdm bénh,
chita bénh (dung cho céac hang chirc danh k¥ thuat y)

- C6 nang lue, ki ning: té chirc, huéng dan, dinh hudng; xir 1y
tinh hudng, phan tich, tdng hop, giao tiép, phdi hop, st dung
may vi tinh

Dugc

- C6 bang tdt nghiép cao ding Duge trd 1én

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé
nghiép duoc hoic c6 chitng chi hanh nghé dugc (dung cho cac
hang churc danh dugc)

- C6 nang lye, ki nang: to chire, huéng dan dinh hudng; xtr ly
tinh hudng, phan tich, tong hop, giao tiép, phdi hop, st dung
may vi tinh

C. NHOM VI TRi VIEC LAM CHUC DANH CHUYEN MON DUNG CHUNG

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1én mét trong cic nganh/
chuyén nganh Quan tri nhan lyc; Luat; Ctr nhan hanh chinh

T chirc hodc nganh/chuyén nganh khac phu hgp véi linh vie cong tac
| | nhansy, - C6 chig chi bdi dudng kién thirc quan 1y Nha nwdc ngach
hanh chinh, | chuyén vién hodc twong duong.
téng hop - C6 nang luc, ki nang: td chirc, hudng dan, dinh hudng; xir ly
tinh hudng, phén tich, tdng hop, giao tiép, phéi hop, sir dung
may vi tinh
- C6 bang t6t nghiép trung cap trd 1én thuge linh vue ky thuat,
cdng nghé, cong nghé thong tin hoic cac nganh gin dio tao vé
Quin Iy cong nghé théng tin. .
4.1+ .z | =Co ching chi boi dudng chirec danh cong nghé, boi dudng
2 | thictbiy te, i 2 ; & i
tin hoo theo tiéu chuan chirc danh cong nghé thong tin

- C6 nang lyc, ki nang: }3 churc, hudng giﬁn, dinh hudéng; xir ly
tinh hudéng, phan tich, tong hop, giao tiep, phoi hgp, sir dung
may vi tinh
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Vi tri viéc
lam

Trinh d9, ning lwe, kj ning

Ke toan

- C6 bang tot nghiép cao dang trd 1én thudc mot trong cac
chuyén nganh ké toan, kiém toan, tai chinh;

- C6 chimg chi bdi dudng ké toan vién.

- C6 nang luc, ki nang: t6 chirc,huéng dan, dinh huéng; xir ly
tinh hudng, phan tich, tong hop, giao tiép, phdi hop, sir dung
may vi tinh

Van thu -
luu trir

-Co bang t5t nghiép trung cép tro 1én nganh lwu trit. Trudong
hop tdt nghigp trung cap tr¢ 1én chuyén nganh khéc phai c6
chimg chi boi (dudng nghiép vu luu trit do co s¢ dao tao 6
thdm quyén cdp

- Co6 nang lyc, ki nang t6 chire, hudng dan, x{r Iy tinh huong,
phan tich, tong hop, giao tlcp, phéi hop, sir dung may vi tinh

Thu quy

- C6 bang tot nghi¢p Trung cép tros 1én chuyén nganh K¢ toan.
- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vy lién quan dén cong viée
dugc giao (theo yéu cau cong vigce)

- C6 néng lye, ki nang: hudng dan, dinh hudng; xir ly tinh
hudng, phén tich, tong hgp, giao tiép, phdi hop, sir dung may
vi tinh

D. NHOM VI TRi VIEC LAM HO TRQ, PHUC VU

1

Ho 1y

- Trinh d¢ chuyén mon: T6t nghiép THPT tr¢ Ién
- Cé ning lye, ki ning: tb chire, hudng dan, xir Iy tinh huéng,
phan tich, tong hop, giao tlep, phdi hop, sir dung may vi tinh

K§ thuat
dién, nudc

- Trinh d6 chuyén mén: Tot nghi€p trung cap nghé trd 1én,
chuyen nganh phu hop véi yéu cau theo vi tri viée lam duge
cap c6 tham quyén phé duyét.

- C6 néng lyc, ki nang: quan sat, xu ly tinh hudng, phén tich,
téng hop, giao tiép, phéi hop.

Lai xe

- Pi qua dao tao va duoc cap Bing lai xe 6 t6 theo quy dinh
hién hanh

- C6 néng luc, ki ndng: quan sét, xir 1y tinh hudng, phan tich,
tong hop, giao tiép, phbi hop

Bao vé

- Tot nghiép THPT trd 1én

- C6 néng lyc, ki néng: quan sat, xir ly tinh hudng, phan tich,
tong hop, giao tlep, phéi hop.

-Co chlrng chi boi dudng nghiép vu lién quan dén cong viée
dugc giao (theo yéu cau cong viéc)

Phuc vu

- T6t nghiép THPT tré 1én
- C6 néng lue, ki ndng: quan sat, xir ly tinh hudng, phan tich,
tong hop, giao tiép, phdi hop
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PHAN V
TONG HQP VI TRI VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

CDNN vién chic t6i thiéu
T DANH MUC VI TRi VIEC
LAM Tén/hang CDNN vién | Mai sé CDNN vién
chire chire
1 2 3 -]
I Vi tri viéc lam ldanh dao, quéin ly
| Gidm dbe Bac sT hang I1I hodc V.08.01.03 hoic
tuong duong tuong duong
’ Phé Gidm dbe Bac si hang III hodc V.08.01.03 hoac
twong duong tuwong duong
3 Truéne phon Bac s1 hang III hodc V.08.01.03 hoic
g phong tuong duong twong duong
4 Trudng khoa Bac sT hang III hodc V.08.01.03 hodc
tuong duong twong duong
" . Béc st hang 111 hoic V.08.01.03 hoic
5 Pho truong phong
tuong duong tuong duong
6 Phé trudng khioa Bac sT hang I1I hodc V.08.01.03 hoac
tuong duong tuong duong
7 | Didu dudng trudng Diéu dudng hang 111 V.08.05.12
8 H9 sinh trudng H¢ sinh hang III V.08.06.15
9 Ky thuat Y trudong K§ thudt Y hang III V.08.07.18
II | Vijtrivigc lam gin véi cong vige hoat dgng ngh nghiép
1 Bac st Béc st hang 111 V.08.01.03
2 Y st Y sy V.08.03.07
3 | Didu dudng Diéu dudng hang IV V.08.05.13
4 Hg sinh Ho sinh hang IV V.08.06.16
5 Ky thuat Y Ky thuat Y hang IV V.08.07.19
6 Dugc si Dugc st hang IV V.08.08.23
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Il | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghi¢p chuyén mén ding chung

Té chirc nhan s, hanh chinh tong

Chuyén vién hodc tuong

01.003 hoéac tuong

hop duong duong
) , Cong E}f tll'{?“g tn V.11.06.15
2 | Quan ly thiét b y t&, tin hoc ang
K§ thuat vién hang IV V.05.02.08
3 Ké todn K& toan vién trung cép 06.032
4 | Vin thu - Luu triy Van thu vién trung cip 02.008
5 Tha quy Thu quy 06.035
IV | Vi triviéc lam hd trg, phuc vy
1 Ho ly HO ly 16.130

2 K¥ thudt dién, nude

3 Lai xe
4 Bao vé
5 Phuc vy

Trén day 1a Pé 4n vj tri viéc lam cua Bénh vién da khoa huyén Bac Yén./.

Ths.Bs. Nguyén Trung Kién
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